Herfglge Skole

Forretningsorden for skolebestyrelsen
Herfolge Skole

§ 1. Forretningsordenens omrade
Denne forretningsorden er gaeldende for skolebestyrelsen ved Herfglge Skole.

§ 2. Skolebestyrelsens sammensatning

Skolebestyrelsen sammensaettes i henhold til folkeskolelovens § 42 og styrelsesvedtaegt for
Kgge Kommunes Skolevaesen. Det betyder, at skolebestyrelsen bestar af falgende
stemmeberettigede medlemmer:

e 7 foraeldrerepraesentanter valgt for en to- eller firedrig periode. Der afholdes forskudt
valg i lige ar. En af pladserne kan tildeles en lokal repraesentant fra erhvervslivet.
Bestyrelsen konstituerer sig pa fgrstkommende skolebestyrelsesmgde i skoledret, og
konstitueringen er gaeldende for hele repraesentantens valgperiode.

e 2 medarbejderrepraesentanter valgt for to ar ad gangen. Valges blandt og af
medarbejderne pa skolen.

e 2 elevradsrepraesentanter valgt for et ar ad gangen. Veelges blandt og af eleverne pa
skolen.

Skoleledelsen deltager i mgderne uden stemmeret. Skoleleder og dennes stedfortraeder
varetager sekretaerfunktion.

Snarest efter nyvalg indkalder skolelederen til det konstituerende mgde. Pa dette mgde vaelger
de stemmeberettigede medlemmer én af foreeldrerepraesentanterne som formand og en af
foreeldrerepraesentanterne som naestformand. Naestformanden er fungerende formand under
dennes fraveer.

Udtreeder formanden eller naestformanden af skolebestyrelsen i utide, konstituerer
skolebestyrelsen sig pa ny.

I forbindelse med valget til skolebestyrelsen vaelges en raekke stedfortraedere (suppleanter),
som opstilles i raekkefglge. I tilfeelde af, at en foraeldrerepraesentant udtraeder af bestyrelsen,
indtreeder den gverste pa stedfortreederlisten i dennes sted og fglger dennes valgperiode.
Listen af stedfortraedere veelges hvert andet ar, men hvis man indtreeder i bestyrelsen, kan



man komme til at sidde i alt 4 ar.

§ 3. Skolebestyrelsens virksomhed

Skolebestyrelsens opgaver og befgjelser er beskrevet i folkeskolelovens § 44.
Skolebestyrelsen udgver sin virksomhed inden for de mal og rammer, som
kommunalbestyrelsen fastseetter, jf. folkeskolelovens § 40, samt beskrevet i Styrelsesvedtaegt
for Kgge Kommunes Skolevaesen.

8§ 4. Skolebestyrelsens mgder

Skolebestyrelsen udgver sin virksomhed i mgder, og skolebestyrelsens mgder afholdes for
lukkede dgre.

Skolebestyrelsen kan indbyde andre til at deltage i m@gderne, nar der behandles spgrgsmal af
sarlig interesse for dem. Suppleanter kan deltage i mgderne. Hvis suppleanter er indkaldt som
erstatning for fraveerende bestyrelsesmedlem, har de stemmeret. Hvis suppleanter deltager i
et fuldtalligt bestyrelsesmgde, har de ikke stemmeret.

Der er ordinzere skolebestyrelsesmgder ca. en gang hver maned med undtagelse af juli maned.
Bestyrelsen kan herudover indkaldes ekstraordinaert af formanden i samarbejde med
skolelederen, hvis der er saerligt presserende sager mellem de ordinzere mgder.

Bestyrelsen kan i gvrigt indkaldes, nar en tredjedel af bestyrelsens medlemmer gnsker det
med angivelse af punkter til dagsordenen.

Formanden indkalder via skolelederen til ordinaere mgder med mindst 14 dages varsel.
Mgderaekke udarbejdes for ordinsere mgder ved skoledrets start og behandles pa augustmgdet,
sa m@dedatoerne tilstraebes kendt ved skoledrets start.

I seerlige tilfeelde kan formanden via skolelederen indkalde til mgde med kortere varsel. Nar
madet indkaldes, skal formanden s3 vidt muligt underrette medlemmerne om de sager, der
skal behandles pd mgdet.

Kan et medlem ikke deltage i et varslet skolebestyrelsesmgde, meddeles snarest muligt afbud
til skolens kontor eller til formanden.

§ 5. Dagsorden
Dagsorden for m@gderne udarbejdes af formanden i samarbejde med skolelederen, og de
ordinaere mgder skal mindst indeholde fglgende punkter:

1. Godkendelse af dagsorden
2. Meddelelser fra:

- Formanden

- Skoleledelsen

- Elevradet

3. Budgetopfglgning

Safremt et medlem gnsker et punkt optaget pa dagsordenen, skal det meddeles formanden
senest 8 dage, fgr mgdet afholdes.

Dagsordenen for mgderne laegges pa skolens hjemmeside - og sendes senest 4 hverdage
inden mgdet via e-mail til medlemmerne med evt. bilag. Af skolebestyrelsens arshjul fremgar



det ligeledes, hvilke punkter/emner, der szettes til drgftelse. Arshjulet revideres en gang arligt
pad augustmgdet.

§ 6. Mgdeafvikling

Skolebestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mere end halvdelen af de stemmeberettigede er til
stede.

Suppleanter indkaldes ved leengerevarende fravaer ved sygdom og lignende.

Medlemmerne kan kun deltage i bestyrelsens afstemninger, nar de er personligt til stede under
disse.

Alle beslutninger traeffes ved simpelt stemmeflertal ved handsopraekning, og ved stemmelighed
er formandens stemme udslagsgivende.

Inden skolebestyrelsens endelige vedtagelse i sager vedr. skolens virksomhed, indhenter
skolens leder, hvis det er muligt, udtalelse fra fx skolens MED-udvalg og/eller andre relevante
ad hoc udvalg pa skolen.

8§ 7. Mgdereferater

Skoleleder eller dennes stedfortraeder tager beslutningsreferat af mgderne.

I referaterne anfgres for hvert mgde, hvilke personer, der har vaeret til stede.

Referatet skrives under mgdet og laeses op efter hvert punkt, og formanden konkluderer og
beslutter, i samrdd med bestyrelsen, hvilke dele af forhandlingerne/uddybningerne, der evt.
skal medtages i beslutningsreferatet.

Ethvert medlem kan forlange afvigende opfattelser tilfgrt referatet og medsendt bestyrelsens
udtalelser og beslutninger.

Referater og dagsorden er med de begraensninger, der fglger af lovgivhingens regler om
tavshedspligt, tilgaengelig for skolens medarbejdere og brugere samt kommunens borgere pa
skolens hjemmeside.

§ 8. Skolebestyrelsens beretning

Skolebestyrelsen evaluerer Igbende skolens virksomhed og bestyrelsens arbejde. Evalueringen
indarbejdes i arsberetningen, der praesenteres pa skolens hjemmeside.

Skolebestyrelsen indkalder mindst en gang arligt foraeldrene til et feelles mgde til drgftelse af
skolens virksomhed. P38 dette mgde behandles arsberetningen.

8§ 9. Tavshedspligt og inhabilitet
Alle skolebestyrelsesmedlemmer er underlagt tavshedspligt i forhold til personoplysninger i de
sager bestyrelsen behandler.

Der er ligeledes tavshedspligt i forhold til de konkrete forhandlingsforigb i bestyrelsesmgdet.

Reglerne om inhabilitet fremgar af forvaltningslovens kapitel 2, og vedrgrer en persons forhold
ved behandling af sager, hvori der er eller vil blive truffet afggrelse af en
forvaltningsmyndighed. Inhabilitet kan fx komme p% tale, nar en person har en saerlig
personlig eller gkonomisk interesse i sagens udfald.



Et skolebestyrelsesmedlem er forpligtet til selv at underrette skolebestyrelsen om, at der i
forhold til en given sag foreligger forhold, som kan give anledning til tvivi om medlemmets
habilitet.

Skolebestyrelsen traeffer afggrelse om, hvorvidt habilitetsforholdet skal medfgre udelukkelse
fra deltagelse i behandlingen af sagen.

Habilitetsspgrgsmal kan ogsa rejses af andre skolebestyrelsesmedlemmer.

8§ 10. Tolkning af forretningsordenen
Tolkning af denne forretningsorden foretages umiddelbart af formanden.
Tvivisspgrgsmal i forhold hertil kan indbringes for bestyrelsen til behandling pa nseste mgde.

8§ 11. Ikrafttraedelse og @ndring i forretningsordenen

Naervaerende forretningsorden traeder i kraft ved vedtagelsen.

Forslag til @ndringer i og tillaag til skolebestyrelsens forretningsorden skal fremsaettes skriftligt
pa et ordinzert skolebestyrelsesmgde og vedtages med simpelt flertal.

Forretningsordenen evalueres en gang om aret i august maned.
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Revideret pd skolebestyrelsesmgde den 02.09.2019

Malene Skov — skolebestyrelsesformand Helle Due Bense — skoleleder



